
 
 
 
 

 الاختصاصات المالية  لائحة
التحدیث والمراجعة: تمت مراجعة وتحدیث ھذه اللائحة من قبل 

. لجنة المراجعة الداخلیة
الاعتماد: تم اعتمادھا بموجب محضر اجتماع مجلس الإدارة 

(الاجتماع الرابع) بتاریخ ۰۸ /۰٦/ ۱٤٤٦ھـ - ۰۹/ ۱۲/ ۲۰۲٤م.



 
 الفصل الأول: التنهيد

 تٗدف ٖرا ايلا٥خ١ يتخكٝل الآتٞ:  المادة الأولى :
 تحدٜد ايصلاحٝات الماي١ٝ تدُٝع ٚحدات اتدُع١ٝ. -۱

 تحكٝل الايتصاّ بايكٛاعد ٚالأحهاّ الماي١ٝ ايتي تحكل أٖداف اتدُع١ٝ ٚاتدٗات ايسقاب١ٝ. -۲

بل أحهاّ ٖرٙ ايلا٥خ١ ع٢ً ناف١ ايٛحدات الإداز١ٜ ايتي ٜتطُٓٗا الهٝهٌ الإدازٟ تطالمادة الجانية : 

يًجُع١ٝ ٚنرا جمٝع المعاَلات الماي١ٝ يًجُع١ٝ ٚنٌ َا ٜتعًل بأَٛالها َا لم تخايف ْعاَاً عاَاً. 

 .  ٚتعتبر الأحهاّ ايٛازد٠ في ايًٛا٥ح الأخس٣ يًجُع١ٝ ٚقسازات تزًظ الإداز٠ َه١ًُ لهرٙ ايلا٥خ١

ٜهٕٛ َٔ صلاحٝات تزًظ الإداز٠ ضًط١ تعدٌٜ أٚ إيػا٤ أٟ َٔ أحهاّ ٖرٙ ايلا٥خ١ المادة الجالجة :

.  المتعًك١ بتٓفٝرٖا ٚي٘ اتذل في إصداز ايكسازات

 الفصل الجاني: الاختصاصات المالية:
 أولا: الجنعية العنومية:

تختص اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ بما ًٜٞ: المادة الزابعة :

 َشسٚع المٝصا١ْٝ ايتكدٜس١ٜ يًط١ٓ الماي١ٝ اتددٜد٠.. إقساز 1

 تزالات٘ ٚاقتراح اتدُع١ٝ، أَٛاٍ اضتثُاز خط١ إقساز. ٢

.أتعاب٘ ٚتحدٜد اتدُع١ٝ، حطابات لمساجع١: ي٘ َسخص قاْْٛٞ تساضب تعٝين. ٣

ض . ايتصسف في أٟ َٔ أصٍٛ اتدُع١ٝ بايشسا٤ أٚ ايبٝع ٚتفٜٛض تزًظ الإداز٠ في اضتثُاز ايفا4٥

 اتدُع١ٝ أٚ إقا١َ المشسٚعات الاضتثُاز١ٜ. َٔ أَٛاٍ

.  ٙ. إبسا٤ ذ١َ تزًظ الإداز٠ ايطابل 



 ثانياً: مجلس الإدارة

َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ يًجُع١ٝ ايع١َُٝٛ يختص تزًظ الإداز٠ بما ًٜٞ: المادة الخامسة :

ٚدفع ٚتحصٌٝ ايشٝهات أٚ أذْٚات  . فتح اتذطابات ايبٓه١ٝ يد٣ ايبٓٛى ٚالمصازف ايطعٛد١ٜ،1

اتذطابات، ٚتٓشٝط اتذطابات، ٚقفًٗا ٚتطٜٛتٗا، ٚتحدٜث ايبٝاْات، ٚالاعتراض  ايصسف ٚنشٛفات

 .  ع٢ً ايشٝهات، ٚاضتلاّ ايشٝهات المستجع١، ٚغيرٖا َٔ ايعًُٝات ايبٓه١ٝ

ى اتدُع١ٝ تطجٌٝ ايعكازات ٚإفساغٗا ٚقبٍٛ ايٛصاٜا ٚالأٚقاف ٚالهبات ٚدَج صهٛى أَلا. ۲

ٚتجص٥تٗا ٚفسشٖا، ٚتحدٜث ايصهٛى ٚإدخالها في ايٓعاّ ايشاٌَ، ٚتحٌٜٛ الأزاضٞ ايصزاع١ٝ إلى 

 ايػبط١ ٚالمصًخ١ يًجُع١ٝ، بعد َٛافك١ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ. ضه١ٝٓ، ٚإجسا٤ أٟ تصسفات تحكل

.  . ت١ُٝٓ المٛازد الماي١ٝ يًجُع١ٝ ٚايطعٞ يتخكٝل الاضتدا١َ لها3

ًهات اتدُع١ٝ ٚأَٛالهاإداز٠ ممت .4

ٙ إعداد قٛاعد اضتثُاز ايفا٥ض َٔ أَٛاٍ اتدُع١ٝ، ٚتفعًٝٗا بعد اعتُادٖا َٔ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ 

 .  ٚايٛشاز٠

. تصٜٚد ايٛشاز٠ باتذطاب اترتاَٞ ٚايتكازٜس الماي١ٝ المدقك١ َٔ َساجع اتذطابات بعد إقسازٖا َٔ 6

 ١ ايط١ٓ الماي١ٝٚخلاٍ أزبع١ أشٗس َٔ ْٗاٜ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ

الإشساف ع٢ً إعداد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًط١ٓ الماي١ٝ اتددٜد٠ ٚزفعٗا يًجُع١ٝ ايع١َُٝٛ . 7

 .  لاعتُادٖا

َٔ  المادة السادسة : يحل يًُجًظ إٔ ٜفٛض ايس٥ٝظ أٚ ْا٥ب٘ ٚالمشسف المايٞ بايتصسف َعا فُٝا ي٘

لمٓاضب تجاٖٗا، ٚيحل يًُجًظ فُٝا اختصاصات َاي١ٝ أٚ ٜٓتج عٓ٘ اختصاصات َاي١ٝ، ٚاتخاذ ا

عداٖا َٔ اختصاصات تشهٌٝ تدإ دا١ُ٥ أٚ َؤقت١ َٓ٘ يًكٝاّ بما أْٝط بٗا َٔ أعُاٍ، ٚي٘ 

 .  الاضتعا١ْ بأعطا٤ َٔ خازج٘، ٚي٘ تفٜٛض ايس٥ٝظ أٚ أٟ عطٛ آخس في ذيو

ا٤ أٚ ايبٝع بعديجٛش لمجًظ الإداز٠ ايتصسف في أَلاى اتدُع١ٝ ايعكاز١ٜ بايشس المادة السابعة :

ايع١َُٝٛ في ذيو. اتذصٍٛ ع٢ً تفٜٛض َٔ اتدُع١ٝ



ثالجاً: رئيس مجلس الإدارة:

: يختص ز٥ٝظ تزًظ الإداز٠ بما ًٜٞ المادة الجامنة :

هات ٚالأٚزام الماي١ٝ َٚطتٓدات ايصسف َع المشسف المايٞٝايتٛقٝع ع٢ً ايش -1

 .  َا ٜهًف ب٘ َٔ أعُاٍ َٔ تزًظ الإداز٠ - ۲

 . ْا٥ٝ٘ بما ي٘ َٔ اختصاصاتتهًٝف  -۳ 

 رابعا: المشزف المالي:

َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ لمجًظ الإداز٠ ٚاتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚيس٥ٝظ تزًظ المادة التاسعة :

الإداز٠: ٜهٕٛ المشسف المايٞ َطؤٚلًا عٔ ايطًطات ٚالاختصاصات المتعًك١ بايشؤٕٚ الماي١ٝ يًجُع١ٝ 

 :  الآتٞ ا، َٚٔ أبسش اختصاصات٘ الإشساف ع٢ًبما يحكل غسضٗ

 .  جمٝع شؤٕٚ اتدُع١ٝ الماي١ٝ طبكا يًٓعاّ ٚالأصٍٛ الماي١ٝ المتبع١ -1

.  َٛازد اتدُع١ٝ َٚصسٚفاتٗا ٚاضتدساج إٜصالات عٔ جمٝع ايعًُٝات ٚاضتلاَٗا -۲ 

.  إبداع أَٛاٍ اتدُع١ٝ في اتذطابات ايبٓه١ٝ المدصص١ لها -3 

قٝد جمٝع الإٜسادات ٚالمصسٚفات تباعاً في ايطجلات اتراص١ بٗا -4

.  ايطٟٓٛ ٚتكدِٜ تكسٜس بٓتٝج١ اتدسد لمجًظ الإداز٠ اتدسد -ٙ 

صسف جمٝع المبايؼ ايتي تكسز صسفٗا ْعاَا َع الاحتفاظ بالمطتٓدات المثبت١ يصخ١ ايصسف  -6

 .  ٚحفعٗا المطتٓدات َٚساقب١

.  لإداز٠ فُٝا ٜتعًل بالمعاَلات الماي١ٝتٓفٝر قسازات تزًظ ا. 7

إعداد َٝصا١ْٝ اتدُع١ٝ يًط١ٓ ايتاي١ٝ ٚعسضٗا ع٢ً تزًظ الإداز٠ -8

ايتٛقٝع ع٢ً طًبات ايصسف ٚالأٚزام الماي١ٝ َع ز٥ٝظ تزًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘ -9



خامسا: المديز التنفيذي:

: يختص المدٜس ايتٓفٝرٟ بما ًٜٞ المادة العاشزة :

ايصسف ع٢ً احتٝاجات اتدُع١ٝ َٔ ايبراَج ٚالمشسٚعات ٚالمٛازد ٚايتجٗٝصات ايلاش١َ بعد إقسازٖا . 1

 .  َٔ تزًظ الإداز٠

  اقتراح قٛاعد اضتثُاز ايفا٥ض َٔ أَٛاٍ اتدُع١ٝ ٚآيٝات تفعًٝٗا.. ۲

تمٗٝداً . إعداد ايتكازٜس الماي١ٝ َٚشسٚع المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًجُع١ٝ ٚفكا يًُعاٜير المعتبر٠ 3

 .  لاعتُادٖا.

.  . اعتُاد َصسٚعات اتردَات ٚايسضّٛ اتذه١َٝٛ ٚاحتٝاجات ايصٝا4١ْ

.  ٙ. اعتُاد ايصسف َٔ ايعبد المؤقت١ ٚالمطتديم١



سادسا: رئيس قسه الموارد المالية

: يختص ز٥ٝظ قطِ المٛازد الماي١ٝ بما ًٜٞ المادة الجامنة :

زفع تكسٜس زبع ضٟٓٛ لمجًظ الإداز٠ ٚايًجإ -۲اي١ٝ ٚاعتُادٖا. إعداد خط١ ض١ٜٛٓ يًُٛازد الم -1

 . المدتص١ يتٛضح َسنص اتدُع١ٝ المايٞ ٚايبشسٟ

ايطعٞ يصٜاد٠ إٜسادات اتدُع١ٝ، ٚايعٌُ ع٢ً حطٔ تٛظٝف ايعٛا٥د الماي١ٝـ 3

ايتٛاصٌ َع المٓكطعين َٔ أصخاب الاضتكطاعات -4

ًجُع١ٝ، َٚتابع١ تحصًٝٗا.الإشساف ع٢ً المٛاقع الاضتثُاز١ٜ ي -5

.  إداز٠ أَٛاٍ اتدُع١ٝ ٚايتدفكات ايٓكد١ٜ بهفا٠٤ عاي١ٝ ٚحطب ايطٝاضات ٚالأْع١ُ المعتُد٠ -6

تكدِٜ المكترحات اتراص١ بالاضتدداّ الأَثٌ يًُٛازد الماي١ٝ يًجُع١ٝ ٚايتٛفير في المصازف َٔ -7

 .  يتشػ١ًٝٝالمطتُس٠ يلأٚضاع الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ ٚا خلاٍ المساجع١

ايعٌُ ع٢ً تطٜٛس ايسقاب١ الماي١ٝ في اتدُع١ٝ ٚزفع فعايٝتٗا، عٔ طسٜل اضتدداّ ايٛضا٥ٌ  -8

الإيهتر١ْٝٚ المتطٛز٠ ٚإدازتٗا الإداز٠ ايصخٝخ١ ايتي تشٌُ تحدٜد الأٖداف ٚتٓعُٝٗا ٚتستٝبٗا 

 .  حطب الأٚيٜٛات في اتجاٙ تحكٝل ٖرٙ الأٖداف

يًجُع١ٝ، ٚالإجاب١ عٔ أ١ٜ اضتفطازات تطسأ بخصٛص ايطٝاضات  تكدِٜ الاضتشازات الماي١ٝ -9

 ٚايكٛاعد ٚالإجسا٤ات

 ايشسٚط تطبٝل َٔ ٚايتأند. المٛزدٜٔ َع ٚايعلاق١ المشترٜات أعُاٍ ع٢ً المايٞ الإشساف -11

١ٜ اضتفطازات تطسأ بخصٛص ايطٝاضات أ عٔ ٚالإجاب١ المٛزدٜٔ، َع المٛقع١ ايعكٛد في ايٛازد٠ الماي١ٝ

 . يكٛاعد ٚالإجسا٤ات المطًٛب اتباعٗاٚا

 .  ايكٝاّ بهاف١ الاتصالات َع المؤضطات ايداع١ُ يتأَين ايتٌُٜٛ ايلاشّ يًجُع١ٝ -11 

 ٚزفعٗا اتدُع١ٝ يد٣ ايتكازٜس بسْاَج عبر ٚذيو إنجاشٙ تم بما ايشٗس١ٜ ايتكازٜس إعداد -٢٢

 .  ايتٓفٝرٟ يًُدٜس



سابعاً: المحاسب

: يختص المحاضب بما ًٜٞ :المادة الجامنة 

 إعداد أٚاَس ايصسف ٚايشٝهات َٚساجعتٗا. -1

.ايعٌُ طبٝع١ تتطًبٗا ايتي اتذاضٛب١ٝ ايبراَج أٚ المحاضب١ٝ ٚالمطتٓدات ايدفاتس َطو -٢

فٝرٟ بكا١ُ٥ ايتٓ المدٜس ٚتصٜٚد ضٜٓٛا، أٚ شٗسٜاً ضدادِٖ َٚتابع١ بالمطتكطعين قا١ُ٥ إعداد -3

 . دٚز١ٜ بالمٓكطعين

ضبط المصسٚفات َٔ اتذطابات ايبٓه١ٝ ٚفل ْٛع اتذطاب )شنا٠، تبرعات، صدق١ جاز١ٜ( ٚعٌُ  -4

 . بين اتذطابات ْٗا١ٜ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ ايتط١ٜٛ ايلاش١َ

تحًٌٝ المصسٚفات ايعا١َ أٚ الإداز١ٜ ٚفل ْٛعٗا )تسسٚقات، َهتب١ٝ، ضٝاف١، صٝا١ْ .. الخ(. -5

إنجاشٙ ٚذيو عبر بسْاَج ايتكازٜس يد٣ اتدُع١ٝ ٚزفعٗا يًُدٜس إعداد ايتكازٜس ايشٗس١ٜ بما تم  -6

 . ايتٓفٝرٟ

. إعداد ايتكازٜس ايط١ٜٛٓ ٚايسبع ض١ٜٛٓ، ٚاعتُادٖا َٔ المحاضب ايكاْْٛٞ -7

. المشازن١ في إعداد َٝصا١ْٝ اتدُع١ٝ يًط١ٓ الماي١ٝ ايتاي١ٝ -8

.  َات ٚالمهافآت المعتُد٠إعداد َطيرات ايسٚاتب قبٌ ْٗا١ٜ نٌ شٗس، ٚتطجٌٝ اترصٛ -9


